


INCLUSÃO DE FOLHA DE 
PAGAMENTO

NOVO INTERNET BANKING



1. Acesse o Novo Internet Banking e selecione a opção 
Folha de Pagamento.



2. Clique em Consulta/Cadastro e em seguida Cadastrar 
nova folha. 



3. Insira os dados de identificação da folha e clique em 
Incluir.  



4. Selecione os funcionários para a folha de pagamento e 
clique em Adicionar.



5. Após selecionar os funcionários, informe o valor do 
Salário individualmente e clique em Cadastrar.



6. Confirme o cadastramento da folha clicando em 
Confirmar. 



7.Consulte a situação da folha de pagamento em Consulta/Cadastro 
> Consultar. Depois, selecione a folha e clique em Processar.



8. Para confirmar o processamento da folha é necessário ler o 
Qrcode através da Efetivação em Dois Passos.



8. Após o processamento da folha, basta acompanhar o resultado 
na tela de consulta. 
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