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Experiência 

Gerente administrativo, A Companhia Telefônica  
Janeiro de 20XX - Atual  

Resuma suas principais responsabilidades e realizações. Quando for apropriado, use a 

linguagem e as palavras que encontrar na descrição específica do trabalho. Seja conciso, 
concentre-se de 3 a 5 áreas principais. 

Gerente administrativo, Nod Publishing  
Março de 20XX – Dezembro de 20XX  

Resuma suas principais responsabilidades e realizações. Aqui novamente, use todas as 

oportunidades para usar palavras encontradas na descrição do trabalho. Seja breve. 

Gerente administrativo, Southridge Video  
Agosto de 20XX – Março d 20XX  

Resuma suas principais responsabilidades e realizações. Aqui, novamente, aproveite a 

oportunidade para usar as palavras encontradas na descrição do trabalho. Seja conciso, 
concentre-se de 3 a 5 áreas principais. 

 
Educação 
 

Set. de 20XX - Mai. de 20XX 
Tecnólogo, R.H. Gerenciamento, Faculdade de São Paulo 
 

 
Habilidades 
 

Gerenciamento de projetos Análise de dados Comunicação 
Organização Resolução de problemas  Gerenciamento 


