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POLITICA DE COMPRAS
SICOOB CREDESP

TITULO |
APRESENTACAO

Art. 1° A Cooperativa de Crédito de Livre Admisséo Unido do Centro Oeste de Minas LTDA —
Sicoob Credesp, estabelece através do presente a Politica de Compras que devera obedecer
aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, economia e qualidade, visando
atender aos objetivos e necessidades da Cooperativa.

TITULO II
DO PROCESSO DE COMPRAS

Art. 2° O processo de compras do Sicoob Credesp obedece as seguintes etapas:

l. Solicitagéo;

Il. Cotacgdo;

[ll. Verificagcdo de pré-requisitos;
IV. Selecéo de fornecedores;

V. Cadastro;

VI. Compra;

VII. Entrega;

VIIl. Pagamento;

IX. Utilizac&o do recurso/bem;
X. Descarte.

Paragrafo Unico: As etapas descritas nos incisos V e X ndo sao obrigatérias e, a etapa descrita
no inciso VIII podera preceder a entrega do bem.

Capitulo |
Dos Setores Autorizados

Art. 3° No Sicoob Credesp estao autorizados a efetivarem compras:

I. Eixo de Gestéo de Pessoas: uniformes, apenas;

Il. Eixo de Marketing: brindes e materiais de divulgacdo em geral;
lll. Eixo Administrativo: insumos em geral (produtos e servigos adquiridos pela cooperativa em
seu cotidiano, objetivando o funcionamento pleno de suas atividades).

IV. Gerente de PA: insumos em geral para o PA, qguando previamente autorizado pela Diretori
Executiva ou Geréncia Administrativa, observadas as al¢cadas definidas no Regimento Inter
da Diretoria Executiva.

Secéo |
Da Solicitacdo

Art. 4° A etapa de solicitacdo consiste no processo formal de encaminha
necessidades existentes, por produtos e servicos, pelas areas diversas da Coopergtiva para o
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Eixo responsavel pela compra.

Art. 5° O Eixo responséavel pela compra, como forma de organizacdo do processo logistico, ou
em respeito a prazos pré-determinados de compra conjunta, podera estipular periodos para que
as solicitacdes sejam efetuadas.

Art. 6° A solicitacdo devera ser realizada via chamado a ser aberto através da ferramenta
disponibilizada na Intranet do Sicoob Credesp.

Secao Il
Da Cotacéo

Art. 7° Os Eixos responséaveis pelas compras deverdo formar banco de dados com os
fornecedores, o qual devera ser alimentado com pelo menos qualidade da dltima compra
realizada e atendimento do prazo de entrega.

Art. 8° Iniciando pelo banco de dados descrito no artigo anterior, a etapa de cotacdo devera
selecionar os fornecedores capazes de atender a demanda.

Paragrafo Unico. A preferéncia é para fornecedores classificados como Cooperativa, depois
Cooperados e, por ultimo, ndo Cooperados.

Art. 9° Em caso de fornecedor Unico, a area demandante devera apresentar justificativa no
pedido, a ser validada pela area de compra.

Paragrafo Unico. Neste caso, a dispensa de cotagdo deverd ser autorizada pela Diretoria
Executiva.

Secéo Il
VerificacOes de pré-requisitos

Art. 10 A etapa de verificacdo de pré-requisitos consiste no monitoramento constante e/ou
guando acionado o fornecedor, de quesitos necessarios para comprovar a situacdo de
conformidade e capacidade técnica do fornecedor, objetivando verificar a aptiddo do mesmo em
fornecer produtos e servicos demandados. E de responsabilidade da area de compras e/ou area
definida como responsavel pelo processo, 0 monitoramento destas questdes.

Art. 11 Em caso de servico de longa duracao, o responsavel pela negociacdo do contrato devera
negociar 0 pagamento em conta existente ou a ser aberta junto & Cooperativa.

Art. 12 Para fornecedores locais a preferéncia é para contratacdo com Associados.
contratacdo de ndo Associados devera ser precedida de justificativa.

Art. 13 Todas as empresas deverdo ser consultadas com relacdo as seguintes regulari
fiscais, sociais e ambientais:

I. Certiddo Negativa de Débito Federal,
II. Certiddo Negativa de Débito Estadual;
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[ll. Certiddo Negativa Municipal; e,
VI. Inexisténcia de inscricdo na Lista Suja de Trabalho Escravo e Exploracéo de Trabalho Infantil;

Paragrafo Unico. Considerando a diversidade de certidbes ambientais, a necessidade de
apresenta-las pode variar de acordo com os produtos e servigos contratados e a politica de
sustentabilidade deve estar em alinhamento com os principios do Sicoob Credesp.

Secéo IV
Selecdo de Fornecedores

Art. 14 A etapa de selecdo de fornecedores consiste na escolha de qual fornecedor sera
responsavel pelo fornecimento do produto/servico. Nesta etapa também ¢€ realizada a
negociacao dos valores, prazos e local para entrega dos produtos e/ou realizagéo dos servicos,
entre outras condi¢des necessdrias para atendimento da demanda.

Paragrafo Unico. A responsabilidade por esta etapa pode ser exclusiva da area responsavel
pelo processo de aquisicdo, ou partilhada, quando necessario o conhecimento técnico para
escolha da opcdo mais viavel de fornecimento.

Secéo V
Cadastro

Art. 15 A etapa de cadastro consiste na inclusdo de novos fornecedores e atualizacéo, quando
necessaria, de fornecedores ja cadastrados. Cabe a area responséavel pela aquisicdo a inclusdo
de novos fornecedores, assim como a exclusdo/desativacdo de fornecedores que ndo estdo
atendendo os requisitos pré-estabelecidos pela Cooperativa.

Secéo VI
Compra

Art. 16 A etapa de compra consiste na formalizacdo da escolha do fornecedor, e o
direcionamento da demanda de aquisicdo do produto/servico, sendo de responsabilidade da
area de aquisi¢do ou similar indicada pela cooperativa, a condugéo deste processo.

Art. 17 As ferramentas utilizadas na etapa de compra sédo as seguintes:

I. Documentacéo de conformidade legal, social, ambiental e técnica atualizada;
[I. Orgcamento;

[ll. Contrato — o qual devera ter sido validado com antecedéncia pelo setor responsavel pela
conferéncia juridica dos termos.

Secéo VI
Entrega

Art. 18 A etapa de entrega consiste no ato pontual de recebimento de um produto ou execucéo
de um servigo pontual, como também pode ser entendida como um processo recorrgnte e/ou
continuo por prazo determinado, dependendo da negociacao estabelecida entre o f
a area responsével pela aquisi¢cdo na cooperativa.
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Secéo VI
Pagamento

Art. 19 A etapa de pagamento consiste no ato de efetuar a contrapartida financeira da
Cooperativa para o fornecedor, envolvendo as areas de compras e financeiro.

Secéao IX
Utilizagdo do recurso/bem

Art. 20 A etapa de utilizacao do recurso/bem envolve todos 0s componentes organizacionais da
entidade.

Paragrafo unico. Em caso de bem de uso permanente deverd ser informado o setor
responsavel para registro no patrimonio e respectiva identificacdo com placa e namero.

Secéo X
Descarte

Art. 21 A etapa de descarte consiste na acdo de direcionar corretamente os residuos da
Cooperativa, baseado na Politica Nacional de Residuos Sélidos (Lei 12.305/2010), sendo o
descarte correto atribuicdo de todos os componentes organizacionais da Cooperativa.

Paragrafo unico. Para o descarte de residuos, também deverdo ser observadas as melhores
praticas atinentes a privacidade e prote¢éo de dados.

Art. 22 O descarte do residuo podera ser direcionado através do contrato contendo clausula de
logistica reversa, facilitando o gerenciamento dos impactos ambientais oriundos do residuo,
assim como a situacdo de conformidade ambiental para a Cooperativa.

CAPITULO I
DO MONITORAMENTO

Art. 23 A etapa de monitoramento incute em acdes para aferir o desempenho dos fornecedores,
em condigfes ativas como inativas de fornecimento no momento da afericdo/monitoramento.

Art. 24 Esta atividade é de atribuicdo da area responsavel pelas compras da Cooperativa, da
area Controles Internos como, quando necessario, de areas técnicas para assuntos especificos.
O monitoramento presencial ou a distancia, tem por objetivo garantir a qualidade dos
servigos/produtos entregues a Cooperativa.

Art. 25 O fornecedor que néo atender todos os itens de fornecimento, como: prazo, qualidade
outros necessarios para o bom aproveitamento do insumo ou do servico devera
descredenciado com insergcdo de nota negativa no cadastro, a fim de que nova contratacdomao
seja realizada.

TITULO NI
DO CONFLITO DE INTERESSE
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Art. 27 Fica expressamente proibida a contratacdo de fornecedor que tenha parentesco com
ocupantes dos cargos de Conselheiro, Diretor ou Gerente até o 3° grau em linha reta, colateral
e por afinidade.

§ 1° Essa proibicao podera ser mitigada com autorizagdo do Conselho de Administragdo, desde
que o produto/servico tenha particularidade justificavel para ser prestado pela pessoa indicada,
sendo impossivel concorréncia ou exorbitante diferenca de precgo.

§ 2° Em sendo necesséria a contratacdo fora da regra disposta neste caput, o Conselho Fiscal
devera ser imediatamente comunicado com as justificativas da contratacao.

TiTULO IV
DISPOSICOES GERAIS

Art. 28 A presente norma sera divulgada em circular e ficara disponivel na Intranet do Sicoob
Credesp e Site Institucional para acesso permanente de funcionarios e Associados.

Art. 29 A presente norma foi apresentada e aprovada em reunido extraordinaria do Conselho de
Administracdo e Diretoria realizada na data de 23 de novembro de 2022.

Bom Despacho, 23 de novembro de 2022.

Diretoria Cargo : Assinatura
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